
机关网上赋码平台用户端操作流程

 一、机关网上赋码平台基本介绍
中央编办“机关赋码和事业单位登记管理平台”（网址：http://gjsy.gov.cn)包括“通知公告”“政策法规”、“技术服务”“年度报告”四个栏目。首页左列置“事业单位法人信息查询”“机关用户服务”“事业单位用户服务”三个栏目（见附图1）。  
[image: C:\Users\lenovo\Desktop\图片1.png图片1]附图1机关赋码和事业单位登记管理平台

办理机关赋码业务，可点击“机关用户服务”专栏进入，界面从上至下显示“用户登录”“格式文本下载”和“服务指[image: C:\Users\lenovo\Desktop\WXWorkLocal_17340531661479.pngWXWorkLocal_17340531661479]南”三个栏目（见附图2）。
附图2用户登录、格式文本下载和服务指南

“用户登录”包括申请初领、申请变更、申请补领、证书延期、申请换领、申请撤销6个业务办理按钮，点击进入即可办理相应业务。点击“申请初领”或“证书延期”，系统提示“需要现场办理”；点击“变更申请”“补领申请”“换领申请”“撤销申请”，弹出登录对话框，登录后在线办理。
“格式文本下载”栏包括《机关网上赋码系统登录二维码图片申领表》。
“服务指南”左侧纵向有申请初领、申请变更、申请补领、申请换领、申请撤销、证书延期6个申办事项，横向对应每个申办事项，分别有受理范围及条件、办理流程、申请材料、表格下载、联系电话及其他等5项内容。点击相应图标即可查看对应的指南内容（见附图3）。
[image: C:\Users\lenovo\Desktop\WXWorkLocal_17340540586963.pngWXWorkLocal_17340540586963]附图3栏目目录

    二、领取登录二维码图片
登录二维码图片（见附图4）由登记管理机关发放给机关群团用户，用作登录中央编办“机关赋码和事业单位登记管理平台”的“钥匙”。 线上办理业务，需提前领取登录二维码图片方可办理（初领证书和证书延期除外）。
[image: ]附图4登录二维码图片

申领登录二维码图片，需填写“登录二维码图片申领表”。我市赋码机关群团按照《深圳市市直机关群团登录二维码图片申领表》（见附图6）填写。


[image: screen_shot_1735206440657]
附图5“格式文本”专栏表格下载

	深圳市市直机关群团登录二维码图片申领表

	单位名称
	

	统一社会信用代码
	

	申领原因
	未曾领取二维码图片□

	
	登录二维码图片遗失□

	领取人
	

	手机号
	

	单位盖章：

	年   月   日


附图6表格样式

[bookmark: _GoBack]机关群团填写登录二维码图片申领表加盖本单位公章后，面交或邮寄本级登记管理机关（或相应的政务服务窗口单位）。登记管理机关核准后将二维码图片通过现场领取、粤政易发送等方式发给机关群团。机关群团收到后，需将二维码图片保存至本地。在以下页面（见附图7）“登录方式”中，选择“图片登录”选项卡，点击“浏览”上传已保存的二维码图片，输入验证码，点击“登录”即可。
[image: C:\Users\lenovo\Desktop\WXWorkLocal_17340525095725.pngWXWorkLocal_17340525095725]附图7保存登录二维码图片

三、机关赋码网上业务办理
（一）申请变更
点击“申请变更”按钮，弹出登录对话框，通过二维码图片登录。点击“浏览”上传已保存的登录二维码图片，输入验证码，点击“登录”即可（见附图8）。
[image: C:\Users\lenovo\Desktop\WXWorkLocal_17340542304465.pngWXWorkLocal_17340542304465]附图8二维码图片登录

登录后，弹出《登录承诺》(见附图9)，点击“同意”按钮。
[image: ]附图9登录承诺

[image: ]阅读并点击同意后，显示“申请信息录入”页面（见附图10）。
附图10申请信息录入

“申请信息录入”页面包括：左上方的“最新信息”“办理进度”（会按照情况显示未提交、待受理、未通过、待复核、复核退回、待通知、待打印）。中间是“申请信息录入”。正下方有“暂存、提交、上传附件、下载表格、删除申报材料”等按钮。右上方的“历史信息”。
    填写变更信息。根据不同变更事项，填写相关信息。信息填写过程中，可点击正下方的“暂存”按钮，保存信息。（见附图11）。
[image: ]附图11变更信息暂存
   
待申请经赋码机关复核通过后，点击正下方的“下载表格”，按钮，下载《机关、群团等统一社会信用代码证书信息变更申请表》（见附图12），签字盖章后面交或邮寄至赋码机关（或相应的政务服务窗口单位）。
[image: ]
附图12表格样式
上传附件。在办理申请变更业务时，《统一社会信用代码证书》有有效期的单位，在录入信息后，还应根据要求上传附件材料（见附图13）。
[image: ]附图13上传附件材料
    附件上传完成后，点击“确定”，自动返回“申请信息录入”页面。信息及附件确认无误后，点击 “提交”按钮，完成申请材料提交（见附图14）。
[image: ]
附图14提交申请信息


特别提示：
1.机关用户在业务申请过程中可随时使用“下载表格”按钮进行下载。
2.如需了解进度，机关用户可查看“最新信息”。如“办理进度”显示未通过，机关用户应根据赋码机关反馈的“回复信息”进行修改并重新提交。如“办理进度”显示待打印，机关用户应根据赋码机关反馈的“回复信息”向赋码机关（或相应的政务服务窗口单位）寄送所需材料。
3.点击 “删除申报材料”按钮，本次申报信息材料将全部被删除。
（二）申请补领
    点击“申请补领”按钮，弹出登录对话框，通过二维码图片登录。阅读登录承诺并点击同意后，显示“申请信息录入”页面（见附图15）。

[image: ]附图15申请信息录入
  “申请信息录入”页面包括：左上方的“最新信息”，办理进度（依次显示未提交、待受理、未通过、待复核、复核退回、待通知、待打印）。中间是“申请信息录入”。正下方有“暂存、提交、上传附件、下载表格、删除申报材料”等按钮。右上方的“历史信息”。
    录入信息。填写申请理由。填写过程中，可点击“暂存”，保存信息（见附图16）。

[image: ]附图16补领信息暂存

待申请经赋码机关复核通过后，点击正下方的“下载表格”按钮，下载《机关、群团等统一社会信用代码申请表》（见附图17），签字盖章后面交或邮寄至赋码机关。


[image: ]


附图17表格样式


“上传附件”。在办理申请补领业务时，《统一社会信用代码证书》长期有效的单位，只需在线录入信息、提交申请；《统一社会信用代码证书》有有效期的单位，在录入信息后，还应根据相关清单要求上传附件材料（见附图18）。
[image: ]
附图18上传附件材料
附件上传完成后，点击“确定”，自动返回“申请信息录入”页面。信息及附件确认无误后，点击 “提交”按钮，完成申请材料提交（见附图19）。
[image: ]
附图19提交申请信息

（三）申请换领
    点击“申请补领”按钮，弹出登录对话框，通过二维码图片登录。阅读承诺书并点击同意后，显示“申请信息录入”页面（见附图20）。
[image: ]
附图20申请信息录入
    
“申请信息录入”页面包括：左上方的“最新信息”，办理进度（依次显示未提交、待受理、未通过、待复核、复核退回、待通知、待打印）。中间是“申请信息录入”。正下方有“暂存、提交、上传附件、下载表格、删除申报材料”等按钮。右上方的“历史信息”。
    录入信息。[image: ]填写申请理由。填写完成后，信息填写过程中，可点击“暂存”，保存信息（见附图21）。
附图21换领信息暂存

待申请经赋码机关复核通过后，点击正下方的“下载表格”按钮，下载《机关、群团等统一社会信用代码申请表》（见附图22），签字盖章后面交或邮寄至赋码机关（或相应的政务服务窗口单位）。

[image: ]附图22表格样式

“上传附件”。《统一社会信用代码证书》有有效期的单位，在录入信息后，还应根据相关清单要求上传附件材料（见附图23）。
[image: ]
附图23上传附件材料
附件上传完成后，点击“确定”，自动返回“申请信息录入”页面。信息及附件确认无误后，点击 “提交”按钮，完成申请材料提交（见附图24）。
[image: ]附图24提交申请信息

（四）申请撤销
点击“申请撤销”按钮，弹出登录对话框，通过二维码图片登录。阅读承诺书阅读并点击同意后，显示“申请信息录入”页面（见附图25）。
[image: ]附图25申请信息录入
   “申请信息录入”页面包括：左上方的“最新信息”，办理进度（依次显示未提交、待受理、未通过、待复核、复核退回、待通知、待打印）。中间是“申请信息录入”。正下方有“暂存、提交、上传附件、下载表格、删除申报材料”等按钮。右上方的“历史信息”。
    录入信息。填写申请理由。填写过程中，可点击“暂存”，保存信息（见附图26）。
[image: ]附图26撤销信息暂存

待申请经赋码机关复核通过后，点击正下方的“下载表格”按钮，下载《机关、群团等统一社会信用代码申请表》（见附图27），签字盖章后面交或邮寄至赋码机关（或相应的政务服务窗口单位）。

[image: ]附图27表格样式
“上传附件”。《统一社会信用代码证书》有有效期的单位，在录入信息后，还应根据相关清单要求上传附件材料（见附图28）。
[image: ] 附图28上传附件材料
附件上传完成后，点击“确定”，自动返回“申请信息录入”页面。信息及附件确认无误后，点击 “提交”按钮，完成申请材料提交（见附图29）。
[image: ]附图29提交申请信息
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